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โรงพยาบาลวังสมบูรณ์ จังหวัดสระแก้ว 



ค าน า 
 ตามที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริการพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มีผลบังคับใช้ ตั้งแต่วันที่ 
23 สิงหาคม 2560 และบังคับใช้กับทุกหน่วยงานของรัฐ ส่งผลให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุของหน่วยงานของรัฐ จะต้องด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 กฎกระทรวงที่ออกตามความในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐและระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตลอดจนหนังสือเวียนที่
เกี่ยวข้อง ดังนั้น จึงมีผลท าให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ ที่เคยถือปฏิบัติมรในอดีต เปลี่ยน
แปลไป 

 งานพัสดุ กลุ่มบริหารงานทั่วไป โรงพยาบาลวังสมบูรณ์ จึงได้จัดท าคู่มือปฏิบัติงาน ตามพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้เป็นแหล่งความรู้ ที่จะช่วย
ให้ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุ สามารถเข้าใจหลักการปฏิบัติในการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุได้โดยง่ายและชัดเจนขึ้น ส่งผลให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างถูกต้อง และเป็นไปในแนวทาง
เดียวกัน และงานพัสดุ กลุ่มบริหารงานทั่วไป หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือปฏิบัติงาน ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ที่จัดท าขึ้นนี้ จะเป็นประโยชน์แก่ผู้บริหาร เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน 
และผู้ที่เกี่ยวข้องทุกท่าน 

   

งานพัสดุ 
กลุ่มบริหารงานทั่วไป 

โรงพยาบาลวังสมบูรณ์ 
































































































































































